
 

 

La Ville de Colmar 
Ville : 71 445 habitants 

Chef-lieu du département du Haut-Rhin 

propose 

 une offre de stage  
 

Contexte de la mission 

  Afin de faciliter l’organisation et la recherche dans ses fonds, et dans l’optique de son 
déménagement, le service des archives municipales de Colmar est en train de déployer une solution 
professionnelle informatisée (solution MNESYS de l’éditeur NAONED). 

  Issu(e) d’une formation en archivistique de niveau Master, vous participerez à la migration des 
données et descriptions issues des instruments de recherche (en format papier ou numérique) vers ce 
progiciel. 

 

Détails des missions 

- Vérification de la correspondance entre les données recueillies sur les fonds et les instruments 
de recherche disponibles  

- Implantation des données et descriptions dans le progiciel MNESYS 
- En cas de besoin, participation aux activités du service  

 

Profil recherché 

- Etudiant(e) en première ou en deuxième année de Master d’archivistique (M1 validé) 
- Connaissance des règles de description des archives (norme ISAD/(G)) 
- Pratique assurée de l’outil informatique et des logiciels bureautiques 
- Capacité à travailler en autonomie 
- Rigueur et méthodologie 
- Esprit d’analyse et de synthèse 
- Connaissances en histoire générale et régionale  
- Connaissances en paléographie (latine, française, allemande…) 
- La connaissance de l’allemand serait grandement appréciée. 

 

Informations de l’offre 

Contrat : stage 
Dates : août 2019, du lundi au vendredi de 8h30 à 12h et de 13h30 à 17h 
Lieu : Archives municipales de Colmar – Place de la Mairie 
Matériel mis à disposition : ordinateur portable 
Rémunération : non 
Merci de bien vouloir faire parvenir votre CV et lettre de motivation à : 

Monsieur le Maire de la Ville de Colmar 
Direction des Ressources Humaines 

 recrutement@colmar.fr 
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